
                                                                                          

Mache den ersten Schritt in deine erfolgreiche Zukunft und bewirb dich noch heute bei uns. 
Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an jobs@cdt-nue.de 

WIR SUCHEN AB SOFORT DOZENTEN (M/W/D) 
FÜR DIE UMSCHULUNG VON KAUFMANN/-FRAU FÜR

BÜROMANAGEMENT

 
Individuelle Betreuung – Deine Kollegen und Kolleginnen sind für dich da und unterstützen dich. 
Unbefristeter Arbeitsvertrag.  
Fachliche und persönliche Weiterbildung für individuelle Entwicklung. 
30 Tage Urlaub. 
Modernes Arbeitsumfeld – Du arbeitest mit aktueller Hard- und Software und bleibst stets auf dem neuesten Stand. 
Fortbildungsmöglichkeiten – Wir fördern deine Weiterbildung, damit du immer einen Schritt voraus bist. 
Starkes Team – Werde Teil eines motivierten und dynamischen Teams, dass dich unterstützt und mit dem Arbeiten Spaß macht. 

Das macht dich aus:

Das erwartet dich:

Deine Aufgaben:

0911- 24 42 46-0
Peuntgasse 4-8

90402 Nürnberg

Bewirb dich jetzt!

Control Data Training GmbH 
Akademie für Informationstechnologie und

Wirtschaft

Du erstellst Lehrmaterial nach Vorgabe des Ausbildungsrahmenplans, Tests zur Leistungsbewertung und sorgst dafür, dass alles
reibungslos funktioniert. 
Support leisten – Du unterstützt unsere Teilnehmenden bei Problemen und stellst sicher, dass der Lernfortschritt erreicht wird. 
Büromanagement-Projekte umsetzen – Von der Planung bis zur Umsetzung begleitest du spannende Projekte der
Teilnehmenden. 
Dein theoretisches und praktisches Wissen verpackt du in einen didaktisch, pädagogisch wertvollen Unterricht. 
Du bereitest unsere Teilnehmenden bestmöglich auf die IHK-Abschlussprüfung vor. 
Du gestaltest den Unterricht als abwechslungsreiches Lernerlebnis. 
Du unterrichtest unsere Teilnehmenden vor Ort und genießt das innovative und dynamische Lernumfeld aus nächster Nähe. 

Interesse an Bürokommunikation und Management – Du begeisterst dich für alles, was mit administrativen und kaufmännischen
Tätigkeiten zu tun hat. 
Problemlöser-Mentalität – Du hast Freude an der Wissensvermittlung, um dadurch Menschen zu unterstützen und
weiterzuentwickeln.
Teamplayer – Du arbeitest gerne im Team und tauschst dich mit Kollegen und Kolleginnen aus. 
Motivation & Engagement – Du bringst deine eigenen Ideen ein und möchtest aktiv den Erfolg unseres Unternehmens
vorantreiben. 
Deiner abgeschlossenen Ausbildung zum Kaufmann/-frau für Büromanagement oder ein abgeschlossenes Studium in einem
vergleichbaren Bereich bzw. einer entsprechenden Qualifikation/Weiterbildung. 
Arbeitspädagogischen Nachweis (Ausbildereignungsschein nach AEVO) oder das Interesse, diesen zu erwerben. 
Erfahrung in der Erwachsenenbildung von Vorteil.


